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I/LÝ THUYẾT

1. Định dạng trang tính.
2. Trình bày và in trang tính

II/THỰC HÀNH
Học sinh mở chương trình Excel và thực hiện các yêu cầu:
BẢNG ĐIỂM LỚP 7

	STT
	Họ và tên
	Toán
	Vật Lý
	Văn
	Anh
	Tin học
	Điểm  TBM

	1
	Lê Văn Danh
	7
	5
	9
	8
	7
	 

	2
	Nguyễn Linh Chi
	5
	3
	5
	2
	6
	 

	3
	Hồ Ngọc Hoà
	8
	7
	6
	8
	8
	 

	4
	Trần Thị Hằng
	6
	5
	8
	4
	6
	 

	5
	Đinh Minh Quân
	10
	10
	7
	9
	9
	 

	6
	Vũ Văn Khoa
	7
	4
	5
	4
	4
	 

	7
	Nguyễn Quang Kiên
	9
	9
	8
	9
	10
	 

	8
	Lê Phúc Thiện
	5
	8
	4
	6
	8
	 

	9
	Vũ Như Quỳnh
	4
	6
	9
	5
	6
	 

	10
	Huỳnh Diệp Loan
	6
	3
	5
	4
	5
	 

	Yêu Cầu:

1. Nhập dữ liệu vào bảng tính theo mẫu, chọn hướng giấy nằm ngang.

	2. Sử dụng Hàm thích hợp để tính Điểm TBM cho từng học sinh, làm tròn một số lẻ.
3. Thao tác xem trước khi in.

4. Thao tác ngắt trang, điều chỉnh trang tính nằm trong 1 trang giấy.

5. Đặt lề: Top: 2 cm, Bottom: 2 cm, Left: 2 cm, Right : 1.5 cm.

6. Lưu bảng tính.

Lưu ý: Các em có thể trao đổi thêm với Cô qua địa chỉ email: tranghtt307@gmail.com.



	

	

	
	
	
	
	



